
1. Titelblatt 

- Oben links angeben: 

o Uni 

o Institut 

o Veranstaltung 

o Dozent*in 

o Semester (WS oder SoSe XY; nicht „SS“ für Sommersemester!!) 

- Titel der Arbeit mittig → die Fragestellung nicht aufs Titelblatt! 

- Unten links: 

o Adresse 

o Postleitzahl/Wohnort 

o Telefonnummer 

o E-Mail (Rub Mail, keine Privatadresse; Hyperlink entfernen!) 

o Abgabedatum; Datum reicht, nicht noch Uhrzeit oder so hinschreiben 

- Unten rechts: 

o Name 

o Martrikelnummer 

o Studienfächer 

o X. Fachsemester 

2. Formalia einhalten  

- Blocksatz, Zeilenabstand, Schriftart und -größe, Seitenränder → Blaues Wunder S. 

36 ! 

- Schriftart in den Fußnoten oder in längeren wörtlichen Zitaten (über vier Zeilen hin-

aus) eine Schriftgröße kleiner; längere Zitate zudem einrücken 

- Automatische Silbentrennung einschalten 

- Seitenzählung ab Einleitung beginnen → Einleitung = S. 1 (Seitenzahl unten rechts) 

3. Inhaltsverzeichnis 

- Kapitel mit eindeutigen Überschriften; bitte keine „Bildzeitungsartikel“  

- Nie nur ein Unterkapitel → mindestens zwei oder mehr 

- Alle Kapitel werden durchnummeriert, außer die Eigenständigkeitserklärung → 

ohne Nummer  

4. Einleitung 

- Herleitung; Thema der Arbeit vorstellen → worum geht’s hier überhaupt 

o Die vorliegende Arbeit beschäftigt sich mit XY…… 

- Forschungsfrage 

- Forschungsstand 

- Quellenlage 

- Quelle vorstellen; Quellenkritik (äußere Quellenkritik) → jede Quelle/Literatur, die 

in der Einleitung erwähnt wird, wird sofort in den Fußnoten vollständig zitiert; da-

nach Kurzitation (Vorsicht bei antiken Quellen; in den Fußnoten immer Kurzitation)  

- Gliederung vorstellen 

5. Hauptteil 

- Eigentliche Arbeit mit der oder den Quellen unter Berücksichtigung der wissen-

schaftlichen Literatur  

6. Fazit 

- Ergebnisse zusammenfassen 

- Forschungsfrage nochmal aufgreifen und rückblickend beantworten 

- Keine neuen „Informationen“ mehr → nur alles, was ihr im Hauptteil bereits erar-

beitet habt 

- Ausblick geben auf weitere Fragen in Bezug auf das vorgestellte Thema 

7. Abbildungen 

- Hier alle Bilder einstellen, die ihr für die Arbeit benötigt 



- Im Schriftteil auf die Bilder im Anhang verweisen; Abbildung nicht in den Schriftteil 

einbauen, das raubt viel zu viel Platz (außer der Dozent will das so; Absprache ist 

das A und O)  

o Blablablabla (vgl. Abb1). Klar soweit? 

8. Quellen- und Literaturverzeichnis  

- 8.1 Erste Quellenverzeichnis 

- 8.2 Literaturverzeichnis 

- Alphabetische Reihenfolge einhalten (gilt für beide Verzeichnisse) 

- Korrekte Zitation (Auf jedes Komma und jeden Punkt achten!) 

- Hyperlinks entfernen  

- Abbildungsverzeichnis → hier gilt die alphabetische Reihenfolge nicht, sondern die 

Angaben der genutzten Bilder im Schriftteil  

o Abbildung 1: Zitation XY 

o Abbildung 2: Zitation XY 

9. Eigenständigkeitserklärung 

- Aktuellste Version mit „KI-Ergänzung“ nutzen 

- Unterschrift nicht vergessen 


