
SharePoint im Team einsetzen

Emmanuil Psaralidis

10. Oktober 2019



2Digitales Office – Emmanuil Psaralidis | 10. Oktober 2019

Wer sind wir

 Die zentrale Betriebseinheit der RUB bietet Dienstleistungen im 

Bereich Informations-, Kommunikations-, und Medientechnik zur 

Unterstützung von Forschung, Lehre, Studium und Administration 

an der Ruhr-Universität Bochum

 Zu den Aufgaben von IT.SERVICES gehören auch Maßnahmen zur 

Erhaltung und Verbesserung der Leistungsfähigkeit von IT-

Ressourcen an der RUB. Dies umfasst die Beratung und Schulung 

von Anwendern

 Unterstützung und Support erhalten Sie persönlich im Servicecenter 

(IA E0/95/150) und unter www.it-services.ruhr-uni-bochum.de

http://www.it-services.ruhr-uni-bochum.de/
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Software /
Lizenzen

Fileservice
Zentraler Datenspeicher
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Software (1/2)

 Microsoft 

 Upgrade von zugelassenen Betriebssystemen auf Windows 

Enterprise

 Office Professional (inkl. Outlook & OneNote)

 Adobe Produkte

 Adobe Acrobat Prof., Photoshop, InDesign, Ilustrator, 

Dreamweaver, Captivate etc.

 Citavi

 Literaturverwaltungsprogramm für MS Windows

 EndNote

 Literaturverwaltung
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Software (2/2)

 MindManager

 Software zur Erstellung von Mindmaps

 Rillsoft Project

 Projektmanagement-Software

 Lynda.com

 Selbstlernvideos für Studierende und MitarbeiterInnen der Ruhr-

Universität Bochum

 www.it-services.ruhr-uni-bochum.de/services/software/lynda.html

http://www.it-services.ruhr-uni-bochum.de/services/software/lynda.html
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RUB-Exchange – Outlook
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RUB-Exchange – Webansicht

7
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RUB-Exchange – Smartphone / Tablet
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RUB-Exchange – Kalender 



12Digitales Office – Emmanuil Psaralidis | 10. Oktober 2019

RUB-Exchange – Terminplanung 
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Fileservice (1/2)
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Fileservice (2/2)
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sciebo

 Campuscloud für Studierende und Mitarbeiter/innen an der RUB

 Gemeinsames Projekt von Sync & Share NRW, einem Zusammenschluss von 26 

Hochschulen und Forschungseinrichtungen in NRW

 Sync & Share (Computer, Smartphone, Tablet)

 Datenspeicherung an Standorten Münster, Bonn, Duisburg-Essen

 www.it-services.ruhr-uni-bochum.de/services/sciebo.html

 Zu beachten:

 Nutzungsbedingungen: ausschließlich zu Zwecken von Studium, Lehre, 

Forschung oder Verwaltung

 Richtlinie der Stabsstelle Informationssicherheit: Nutzung von 

Cloudspeicherdiensten 

www.itsb.rub.de/dokumente/intern/cloudrichtlinie_final.pdf

http://www.it-services.ruhr-uni-bochum.de/services/sciebo.html
http://www.itsb.rub.de/dokumente/intern/cloudrichtlinie_final.pdf
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Microsoft SharePoint

 SharePoint ist eine Collaboration-Lösung

 Webseitensammlung, die das Speichern, Strukturieren und Freigeben 

sowie den Zugriff von Informationen ermöglicht

 Zugriff über 

 Webbrowser (Internet Explorer, Safari, Chrome, Firefox) 

 Microsoft Office
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Serviceangebote

 Sonderprojekte

 Serviceportal

 Fortbildungsportal

 Urlaubsantragsverwaltung

 Dienstreiseantragsverwaltung

 Veranstaltungsmanagement
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Vorteile

 Datenablage auf Servern der Ruhr-Universität Bochum

 Integration in die bestehende Berechtigungsstruktur der RUB

 Hohe Verfügbarkeit 

 Backup

 Beratung und Support
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Daten-Services Speicherort Backup VPN Einsatzzweck Zugriff

RUB ja ja Archivierung Dateiexplorer

RUB ja teilweise Zusammenarbeit Webbrowser /
Dateiexplorer

Münster, 

Bonn, 

Duisburg-
Essen

nein nein Sync / Share Webbrowser /
Dateiexplorer

Vergleich von Services zur Datenablage
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SharePoint - Serviceangebote

 Teamsite

 Dokumentenbibliothek

 Kalender

 OneNote

 Sitzungsmanagement

 Demoseite: public.ruhr-uni-bochum.de/collaboration/demosp/

public.ruhr-uni-bochum.de/collaboration/demosp
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SharePoint – Teamsite
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Dokumentenbibliothek



23Digitales Office – Emmanuil Psaralidis | 10. Oktober 2019

Dokumentenbibliothek – Web App
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Kalender
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OneNote – Windows / macOS
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OneNote – Speicherort
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OneNote – Anmeldeseite
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OneNote – Webansicht
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Sitzungsmanagement
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Service / Fortbildungsportal
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Digitale Workflows
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SharePoint - Externe Nutzer

 Ermöglicht die Zusammenarbeit und den Dokumentenaustausch mit

 externen Nutzern, die nicht der Ruhr-Uni-Bochum angehören

 Nach Registrierung eines externen Nutzers ist dieser in einem 

zweiten Schritt für den Zugriff vom Administrator der Teamwebseite 

freizuschalten
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Veranstaltungsanmeldungen
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SharePoint - Fuktionsmatrix
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Restriktionen (1/2)

 Die Größe der Teamwebseite ist im Standard auf 2 GB 

 beschränkt. Eine Erhöhung ist gemäß Preisliste kostenpflichtig möglich.

 Die maximale Dateigröße liegt bei 250 MB 

 Über den Webbrowser können Dateien nur einzeln heruntergeladen werden

 Folgende Zeichen dürfen nicht in Dateinamen und Ordnernamen

 enthalten sein:      \ / : * ? " < > | # { } % ~ &

 Ein Dateiname darf nicht einem Punkt (.) oder einer Tilde (~) beginnen

 Dateinamen dürfen nur eine Länge von max. 128 Zeichen haben
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Restriktionen (2/2)

 Standardmäßig gesperrte Dateitypen, bspw:

.ade (Microsoft Access-Projekterweiterung)

.adp (Microsoft Access-Projekt)

.bat (Batchdatei)

.cer (Zertifikatsdatei)

.cmd (Windows NT-Befehlsskript)

.crt (Sicherheitszertifikat)

.der (DER-Zertifikatsdatei)

.dll (Dynamic Link Library von Windows)

.exe (Programm)

.msi (Windows Installer-Paket)

ps1 (Windows PowerShell-Cmdlet-Datei)

.pst (Persönliche Ordner-Datei von MS Outlook)

.reg (Registrierungseinträge)

.vbs (VBScript-Datei)
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Preise

Einrichtung

 Bereitstellung einer RUB-Standard Teamwebseite

 einmalig 40 € 
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 Schulung, Anpassung, Entwicklung Speziallösungen, etc. 

 Berechnung nach Aufwand (Stundensatz 40 € / Stunde)

Preise* – monatlich

Speicherplatz Teamwebseite

2 GB 30 €

10 GB 40 €

20 GB 50 €

30 GB 60 €

40 GB 70 €

50 GB 80 €

* Die hier angebotenen Dienstleistungen und Preise gelten auf Basis der derzeit gültigen Entgelttabelle. Mit Änderung der Entgelttabelle 

können sich die Dienstleistungen und Preise ändern.
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Workshop
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Workshop

 SharePoint-Webanwendungen

 RUB-intern

 intranet.ruhr-uni-bochum.de 

 serviceportal.ruhr-uni-bochum.de

 fortbildungsportal.ruhr-uni-bochum.de

 apps.uv.ruhr-uni-bochum.de

 my.ruhr-uni-bochum.de

 Extern

 public.ruhr-uni-bochum.de (inkl. Formularauthentifizierung)

 office-pub.ruhr-uni-bochum.de
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Workshop

 public.ruhr-uni-bochum.de/collaboration/demosp/

 Einführung und Oberfläche

 Anmeldung – automatisch/manuell (LoginID / UV-Kennung)

 Über mich, Freigeben, Folgen, Bearbeiten

public.ruhr-uni-bochum.de/collaboration/demosp
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 Webseiteninhalte

 App hinzufügen

 Unterwebsites

 Papierkorb

Workshop
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 Webseiteneinstellungen 

 Benutzer und Berechtigungen

 Websitesammlungsverwaltung

 Papierkorb

 Speichermetriken

Workshop
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 Website-Berechtigungen

 Berechtigungen erteilen

 Gruppen erstellen

Workshop
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 Dokumentenbibliothek

 Gemeinsames Bearbeiten (Office, WebApp)

 Weitere Optionen

 Auschecken

 Versionsverwaltung

Workshop
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 Dokumentenbibliothek

 OneNote-Notizbücher

 Reiter

 Neuer Ordner

 Dokument bearbeiten

 Eigenschaften bearbeiten

 Versionsverlauf

 Kopie herunterladen

Workshop
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 Dokumentenbibliothek

 Dokumente einstellen und herunterladen

 Webbrowser

 Drag & Drop

Workshop
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 Dokumentenbibliothek

 WebDAV

 Synchronisieren (ausschließlich Windows)

Workshop
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 Dokumentenbibliothek

 Reiter

 Quickedit

 Benachrichtigungen

 Verbindung mit Outlook herstellen

 Bibliothekseinstellungen

Workshop
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 Dokumentenbibliothek

 Berechtigungen

Workshop
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 Listen

 Beispiele

Workshop
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 Listen

 Leihliste

 Sitzungsplanung

Workshop
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 Listen

 Suchen, Sortieren, Filtern, Ansichten erstellen

 Quickedit

Workshop
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 Listen

 Benachrichtigung

 Excel Import/Export

Workshop
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 Diskussionsrunde

 Neue Diskussion

 Umfrage

 Ansichten

Workshop
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 Diskussionsrunde

 Benachrichtigung

 Verbindung mit Outlook herstellen

Workshop
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 Kalender / Kontakte

 Ansichten

Workshop
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 Kalender / Kontakte

 Neue Elemente

Workshop
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 Kalender / Kontakte

 Verbindung mit Outlook herstellen

Workshop
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 Aufgaben

 Erstellung

Workshop
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 Aufgaben

 Zur Zeitachse hinzufügen

 Teilvorgang

Workshop
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 Aufgaben

 Verbindung mit Outlook herstellen

 Meine Aufgaben

Workshop
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 Aufgaben

 Zeitachse

Workshop
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit


