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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

Wer sind wir

" Die zentrale Betriebseinheit der RUB bietet Dienstleistungen im
Bereich Informations-, Kommunikations-, und Medientechnik zur
Unterstltzung von Forschung, Lehre, Studium und Administration
an der Ruhr-Universitat Bochum

" Zu den Aufgaben von IT.SERVICES gehdren auch Mal3nahmen zur
Erhaltung und Verbesserung der Leistungsfahigkeit von IT-
Ressourcen an der RUB. Dies umfasst die Beratung und Schulung
von Anwendern

" Unterstitzung und Support erhalten Sie personlich im Servicecenter
(IA E0/95/150) und unter www.it-services.ruhr-uni-bochum.de
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http://www.it-services.ruhr-uni-bochum.de/

RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

ﬁ Support ¥ Services™ Uberuns~ News A-Z

Suchen q

Alle Services

Applikationserver apps

Der zentrale Applicationsserver apps stellt
Anwendungsprogramme (u.a. diverse
Mathematik- und Statistik-Software), die fiir
die Ruhr-Universitat Bochum beschafft
wurden, zur Verfligung.

Weiterlesen

Beantragung eines
Serverzertifikats

Ein Serverzertifikat ist erforderlich, wenn
auf Server gesichert zugegriffen werden

soll, z.B. bei einem Webserver mittels
Protokoll https://

Weiterlesen
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Backup-Dienst

Die regelmaBige Sicherung und
Speicherung von relevanten Daten schiitzt
Sie vor Datenverlusten

Weiterlesen

Benutzergruppen (LDAP)

Das Identitéts- und Zugriffsmanagement
RUBIKS (RUB-integrierter Kunden-Service)
verwaltet zentral die Identitéten an der
Ruhr-Universitdt Bochum.

Weiterlesen

Beantragung eines
personlichen
Nutzerzertifikats

MIt einem persénlichen Nutzerzertifikat

kénnen u.a. Emails authentifiziert oder auch
verschliisselt werden

Weiterlesen

Betreuung dezentraler PC-
Pools

IT.SERVICES betreut neben den

zentralen PC-Pools (CIP-Inseln) auch solche,

die von den Fakultéten beschafft worden
sind.

Weiterlesen




RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

Software /
Lizenzen

Eﬁ OneNote l
Fileservice

Zentraler Datenspeicher E>

SharePoint
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

ﬂ Support ™ Services™ Uberuns~ News A-Z

IT.SERVICES hat folgende Software im Angebot

@ ‘ @ @esri Deutschland

Abaqus Adobe Ansys Research ArcGIS

" ()
@ Crtavib Q

GRAPHICS SUITE

Autodesk ChemOffice Citavi Corel

Professional
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES
Software (1/2)

® Microsoft

" Upgrade von zugelassenen Betriebssystemen auf Windows
Enterprise

" Office Professional (inkl. Outlook & OneNote)
" Adobe Produkte

" Adobe Acrobat Prof., Photoshop, InDesign, llustrator,
Dreamweaver, Captivate etc.

= Citavi
" Literaturverwaltungsprogramm fur MS Windows
" EndNote

" Literaturverwaltung
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES
Software (2/2)

" MindManager

" Software zur Erstellung von Mindmaps
" Rillsoft Project

" Projektmanagement-Software
" Lynda.com

® Selbstlernvideos fiur Studierende und Mitarbeiterinnen der Ruhr-
Universitat Bochum

B www.it-services.ruhr-uni-bochum.de/services/software/lynda.html
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES
RUB-Exchange — Outlook

Hﬂ -"_||:|: © s dekanat - Posteingang - support - Outlook ? H

DATEI START SEMDEN/EMPFRAMGEM ORDMER ANSICHT [ Elaue Kategorie
E' l._"u.j x 53 Antworten m % Sophas ¥ Verschieben = | (21 Ungelesen/Gelesen Pirsu:unr:n Euchen O Ge.l-be Kategurl.e
o @}1 Allen antworten 3 An Vaorgesetzte(n) |~| - Regeln~ HH Kategorisieren —iietisatd5 i C B Grine Kategorie
MNeue MNeue Laschen E‘@ - = . |_| o . .
E-Mail Elemente & 53 Weiterleiten Teamn-E-Mail 7| Il OneMote [* Zur Nachverfolgung ~ emmbabdaikfiltern = B Lila Kategorie
Meu Loschen Antworten QuickSteps M= Werschieben Kategorien Suchen S [ Orangefarbene Kategorie
| | |Alle E-Mail-Elemente durchsuche... J | Alle Postficher v| Q(‘_Antwnrten @AHEH antworten I?;’,Weiterleitun . Rote Kategorie
b info@ e Alle Kategorien
Alle Ungelesen *  Neuestes Element 4 53 30.02.2016 1431 = ?
E i idi idis Schnellklick fest!
| 4 dekanat | 4 Heute Emmanuil Psaralidis <psaralidis SChnElklick Iestiegen
: i o Email an Dekanat | ..
Posteingang Emmanuil Psaralidis v - > Heute
. : : n dekana
7 Entwiirfe Ema!l an Dekanat 14:32 _ . | Morgen
i Email an Dekanat <Ende> ﬂZur Machverfolgung. Erledigt am Samstag, 30, April 2016,
7 Gesendete Elemente -~ |* Diese Woche
[5] Gelaschte Elemente ¥ Nichste Woche
¥4 Aufgaben Email an Dekanat |* Kein Datum
I
e |* Benutzerdefiniert...
[ Junk-E-Mail

Erinnerung hinzufigen...
[ Kalender

o' | Als erledigt markieren

- - - =
= = 2t Emmanuil Psaralidis FERe

Kennzeichnung léschen

ELEMEMTE: 1 ALLE ORDMER S5IND AUF DEM MEUESTEM STAMD.

Schnellklick festlegen...
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

T.SERVICES

RUB-Exchange — Webansicht

A

€€ ALLEN ANTWORTEN =3 WEITERLEITEN

Emmanuil Psaralidis <psa Als ungelesen markieren

g kennzeichnen. Abgeschlossen am Samstag, 30. Aprit

e |2 nttpss/ || @ dekanat - Outlook Web App
Outlook Web App E-Mail Kalender Per
@® Neue E-Mail £ E-Mail und Personen durchsuchen Email an Dekanat
POSTEINGANG UNTERHALTUNGEN NACH DATUM ~ & ANTWORTEN
« Alle Ungelesen An mich Gekennzeichnet s
rorten ¥ Emmanuil Psaralidis X 3 R AL = 300206141
Email an Dekanat 143 Heute
4 dekanat Email an Dekanat Margen
Posteingang Diese Woche
Entwiirfe Nichste Woche
Gesendete Elemente Kein Datum
Geléschte Elemente Als erledigt markieren f =
Junk-E-Mail Kennzeichnung Idschen
Netizen
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Email an Dekanat

K LOSCHEN = ANTWORTEN €6 ALLEN ANTWORTEN = WETERLEITEN ~ se=

Emmanuil Psaralidis < crm _
Sa 30.04.2016 14:31 [l Blaue Kategorie

Gelbe Kategorie

An: dekanat . Grine Kategorie
n: dekanat;

. Lila Kategorie
® Zur Nachverfolgung kennzeichnen, Abgeschlossen am Samstag, 30. A
. Orangefarbene Kategorie

. Rote Kategorie

Email an Dekanat

Léschen

Kategorisieren »
Als Junk-E-Mail markieren
Drucken

Regel erstellen...

Nachrichtendetails anzeigen



RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES
RUB-Exchange — Smartphone / Tablet

SIM fehit = 14:39 #0000 Telekom.de T 15:09 7% 63% W)

? =
9 Email an Dekanat

Nachrichten Kalender Fotos Kamera Heute um 14:31

” 2
o -

Wetter Karten Notizen

DMBG

Email an Dekanat

Erinnerungen Akuend “Game Ci llet ;
g Ww Markieren

Als ungelesen markieren

iTunes Store App Store Einstellungen  Health In ,,Werbung” bewegen

Mitteilung ...

Abbrechen
Safari

Digitales Office — Emmanuil Psaralidis | 10. Oktober 2019 10



RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

T.SERVICES
RUB-Exchange — Kalender

-F‘E-I © - Kalendertools  Kalender - - Outlook = o |
Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Termin Q Was machten Sie tun?
—~ .
x ﬁ—g @ :‘.% Anzeigen als: [ Beschaftigt ~ O III et
) ¢ i 5 _ = _ o 1 Wichtigkeit: hach
Offnen Loschen Weiterleiten =~ Besprechungsnotizen = Teilnehmer Erinnerung: | Chne . |Serientyp  Kategorisieren P
- einladen = Wichtigkeit: niedrig
Aktionen Eesprechungsnotizen = Teilnehmer Optionen Kategorien
- £
1 April 2016 3 . .
L 4 » 20 Apﬂl -1. Mai 2016 :‘;.,LE”,C Kalender durchsuchen (Strg=E)
MO DI MI DO FR SA SO
28 29 30 31 1 2 3 MONTAG DIENSTAG MITTWOCH DOMMERSTAG ~ FREITAG SOMNNTAG
e T s e 25 26 27 28 29 1
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 EN
11 Testtermin
Mai 2016
MO DI MI DO FR SA SO
12
1
2 3 4 5 &6 7 8
9 10 11 12 13 14 15 13
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 ¥ 28 29 14
30 1 1 2 3 4 5
15
- [m] Meine Kalender
4[| Andere Kalender
Teamseite - Teamkalender 17
18
= 2 H ee
19
Elemente: 1 Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand.,  Verbunden mit Microsoft Exchange [|:| @ = ] + 100
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

T.SERVICES

RUB-Exchange — Terminplanung

[ -
H - Unbenannt - Besprechung = - m| x
Datei Besprechung Einfigen Text formatieren Uberpriifen fas machten Sie tun?
-
E Termin 'EC' ] L‘ Adressbuch A O Serientyp
x Ei - : Anzeigen als: M Beschaftigt - I I [
=0 : : . . & i i (@ ; - .
Léschen [ Terminplanungs-Assistent Skype- Besprechungsnatizen Einladung \&/@ Namen dberpriifen '@ Zeitzonen Kategorisieren . Office-
E% - Besprechung stornieren Erinnerung: 15 Minuten - - Add-Ins
('_lj Antwortoptionen = 22 Raumnsuche ¥
Aktionen Anzeigen Skype-Besprec.. Besprechungsnotizen Teilnehmer Optionen (F] Kategorien Add-Ins -
*El senden 100% - | . Marz 2017 Dienstag, 21. Marz 2017 Raumsuche v X
0900 10:00 11:00 12:00 13:00 1400 15:00 1600 08:00 0900 10:00 1100 12:00 13:00 1400 15:00 ~
B4,| | Alle Teilnehmer | R R R 4 MEzaT b
: € [ Psaralidis, Emmanuil I Mo Di Mi Do Fr Sa So
1.2 3 4 5
6 7 & 9 10 11 12
13 14 15 16 17 13 19
20(21]22 23 24 25 26
27 28 29 30 A
[oeut [ mitter
[ schiecht
Raumliste anzeigen:
|Keine v|
Verfigbaren Raum
auswihlen:
Keine
4 3
Teilnehmer hinzufdgen... || Oftionen - Beginn Di 21.03.2017 El 08:30
- Vorgeschlagene Zeiten:
Raume hinzufagen... Ende Di21.03.2017  [E| o000 - -
- 08:30 - 09:00
Keine Konflikte
B Gebucht [7 mit vorbehalt [l AuBer Hausf? An anderem Ort tatig [N Keine Informationen [ AuBerhalb der Arbeitszeit v

Digitales Office — Emmanuil Psaralidis | 10. Oktober 2019

12



RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

Fileservice (1/2)

E=u BO8 =X
vh! » Computer » - | 4 H Computer durchsuchen L0
Organisieren v Eigenschaften Systemeigenschaften Programm deinstallieren oder andern Netzlaufwerk verbinden  » 8=~ 4 0
¢ Favoriten 4 Festplatten (2)
Bl Desktop System (C:)
& Downloads w — J
% Zuletzt besucht 238 GB frei von 349 GB
Data (D:)
r— — |
o
&8 Biblictheken S 100 G frei von 100 GB
[ Bilder B ) )
4 Gerate mit Wechselmedien (1)
@ Dokumente
o' Musik
- DVD-RW-Laufwerk (E:)
B videos
48 Computer 4 Netzwerkadresse (3) Es ist keine Vorschau verfiigbar.
b ﬂ System (C:) . Standardlaufwerk (M:)
> &a Data (D) :? 313 GB frei von 798 GB
> a Standardlaufwerk (M:)
> &a eigenes_laufwerk (Z) -, Sigenestaufwerk (Z)
? 313 GB frei von 798 GB
€ Netzwerk '
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

Fileservice (2/2)

Datenspeicher/ Filespace GB
(RUB intern)

Einmalige Einrichtungsgebihr

Option 1 1,00
Metzwerkspeicher inkl.

Snapshots und Motfallbackup

zum UARuhr-Backupdienst
{Mindestabnahme: 25 GE)

Option 2 1,00
Metzwearkspeicher inkl.

Snapshots, kein Noffallbackup
{(Mindestabnahme: 25 GB)

Option 3 1,00
MWetzwerkspeicher, keine

Snapshots, kein Notfallbackup
{Mindestabnahme: 100 GB)

Digitales Office — Emmanuil Psaralidis | 10. Oktober 2019

Preise [Euro]

50,00 €

0.05 €/Monat

0.02 €Monat

0.01 €Monat

14



RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM @

IT.SERVICES

sciebo

" Campuscloud fur Studierende und Mitarbeiter/innen an der RUB

" Gemeinsames Projekt von Sync & Share NRW, einem Zusammenschluss von 26
Hochschulen und Forschungseinrichtungen in NRW

" Sync & Share (Computer, Smartphone, Tablet)
" Datenspeicherung an Standorten Mtnster, Bonn, Duisburg-Essen
" www.it-services.ruhr-uni-bochum.de/services/sciebo.html

® Zu beachten:

" Nutzungsbedingungen: ausschlief3lich zu Zwecken von Studium, Lehre,
Forschung oder Verwaltung

" Richtlinie der Stabsstelle Informationssicherheit: Nutzung von
Cloudspeicherdiensten
www.itsb.rub.de/dokumente/intern/cloudrichtlinie _final.pdf
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

Microsoft SharePoint

" SharePoint ist eine Collaboration-Losung

" Webseitensammlung, die das Speichern, Strukturieren und Freigeben
sowie den Zugriff von Informationen ermaoglicht

" Zugriff Gber
" Webbrowser (Internet Explorer, Safari, Chrome, Firefox)

® Microsoft Office

16
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

Serviceangebote

" Sonderprojekte
" Serviceportal
" Fortbildungsportal
" Urlaubsantragsverwaltung
" Dienstreiseantragsverwaltung
" Veranstaltungsmanagement
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

Vortelle

" Datenablage auf Servern der Ruhr-Universitat Bochum

" |ntegration in die bestehende Berechtigungsstruktur der RUB
" Hohe Verfugbarkeit

" Backup

" Beratung und Support

Digitales Office — Emmanuil Psaralidis | 10. Oktober 2019
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

Vergleich von Services zur Datenablage

Daten-Services Speicherort Backup VPN Einsatzzweck Zugriff

: : RUB ja ja Archivierung Dateiexplorer
Fileservice @

Zentraler Datenspeiche

H:, RUB ja teilweise Zusammenarbeit Webbrowser /
: Dateiexplorer
SharePoint

Munster, nein nein Sync / Share Webbrowser /
Bonn, Dateiexplorer
Duisburg-

Essen
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

SharePoint - Serviceangebote

" Teamsite
" Dokumentenbibliothek
= Kalender
" OneNote

" Sitzungsmanagement

B Demoseite: public.ruhr-uni-bochum.de/collaboration/demosp/
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

SharePoint — Teamsite

SharePoint Psaralidis, Emmanuil~ £x 92
DURCHSUCHEN ~ SHTE € FREIGEBEN Y% FOLGEN  BEARBEITEN [
RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM STARTSEITE | UBERSICHT | SUCHE |A-Z

SHAREPOINT-DEMOSEITE

SharePoint-Demoseite | Anmeldung zur Veranstaltung LINKS BEARBEITEN diese website durchsuchen - 0 I

Burokommunikation » SharePoint-Demoseite

+ Benutzerdefinierte Listen
+ Dokumentenbibliothek

+ Diskussionsrunde

» Kalender/Kontakle (® Neue Diskussion

' Aufgaben Zuletzt verwendet  Meine Diskussionen

+ Bildbibliothek Unbeantwortete Fragen ="

+ Papierkorb =]
# LINKS BEARBEITEN Hier kénnen Neuigkeiten verdffentlicht und diskutiert werden

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy. ..

. . I . . Von Psaralidis, Emmanuil | Letzte Antwort von
Benutzerdefinierte Listen Dokumentenbibliothek Diskussionsrunde Schmahl, Fabian | Montag um 14:22

Kalender/Kontakte Aufgaben Bildbibliothek

Impressum | Ansprechpariner Drucken
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

Dokumentenbibliothek

< > (C 53F | @ publicruhr-uni-bochum.de/collaboration/demo /15/start.aspx#/Dokumentenbibliothek/Forms/Allltems.aspx 0@ | O @

SharePoint Psaralidis, Emmanuil» £ 2
DURCHSUCHEN | DATEIEN  BIBLIOTHEK () FREIGEBEN Yy FOLGEN L[J SYNCHRONISIEREN [T,

RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM STARTSEITE | UBERSICHT | SUCHE |A-Z

DOKUMENTENBIBLIOTHEK

SharePoint-Demoseite

» Dokumentenbibliothek ® Neues Dokument oder Dateien hierhin ziehen
» Benutzerdefinierte Listen Alle Dokumente == Datei suchen 0
+ Diskussionsrunde
v Kalender/Kontakte v 01 name Geandert Geandert von
» Aufgaben Ablage des Anhangs in der Dokumentenbibliothek ... Donnerstag um 15:09 Psaralidis, Emmanuil
+ Bildbibliothek . . . .
. Psaralidis, Emmanuil wo Donnerstag um 15:09 Psaralidis, Emmanuil
+ Papierkorb
# LINKS BEARBEITEN test ... Donnerstag um 15:09 Psaralidis, Emmanuil
L IT SERVICES Info e 04112016 Psaralidis, Emmanuil
@5 Kostenibersicht e 02112016 Psaralidis, Emmanuil
g Prasentation e 04112016 Psaralidis, Emmanuil
[# SharePoint Kompendium - Bd. 13 - Marc Andre Zhou e 21.10.2016 Psaralidis, Emmanuil
L testd e 14122018 Psaralidis, Emmanuil
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES
Dokumentenbibliothek — Web App

< > C' EEE @ | public.ruhr-uni-bochum.de/collaboration/demosp/_layouts/15/WapiFrame.aspx []U ) @
H SharePoint-Demoseite » IT SERVICES Info.docx Microsoft Word Web App Psaralidis, Emmanuil ? X
DATEI START EINFUGEN SEITENLAYOUT ANSICHT E] IN WORD OFFNEN &% FREIGEBEN ~
alls .. — = o ABC
D RubFlama -1 - A NP S-i= e eE s AaBbCc AaBbCc  AaBbhCc AaBbCc AaBbCc
Einfigen F K U e x, x* a- A- =E===1=- 1 W Kein Leerra... Narma Uperschrift 1 Uberschrift2  Oberschrift3 _ Rechtschreibung
Zwischenablage Schriftart Absatz Formatvoriagen Rechtschreibung

MNavigiert in Share zu https://intranet.ruhr-uni-bochum.de/its/share/BilderMA und
speichert dort eurer Bild mit dem Titel ,nachnamen” ab, z.B. mustermann.jpg. Klickt auf das
gespeicherte Bild und geht oben im Mend auf Element bearbeiten®. Im Formular wahlt ibr bei
+Mitarbeiter-ID" euren Namen aus der Liste. Sichert eure Eingabe mit ,Speichern.”

Klickt ihr nun auf die Mitarbeiterlnnen-Liste, taucht neben eurem Namen euer Bild auf.

Parken und Anfahrt

In der Tiefgarage stehen uns mit ,RUB* gekennzeichnete Parkplitze zur Verflgung. Einen
Zugangschip erhaltet ihr bei Arbeitsheginn durch das Geschaftszimmer. Hinter dem Gebaude
stehen uns weitere Parkplatze zur Verflgung, die gegen unerlaubtes Parken mit Parkbiigeln
gesperrt sind. Einen Schliissel erhaltet ihr ebenfalls im Geschaftszimmer.

Auf unserer Webseite findet ihr eine ausfuhrliche Anfahrtsbeschreibung, die ihr Gasten zur
Verfligung stellen konnt (http:/it-services.ruhr-uni-bochum.de/tber-uns/anfahrt-kontakt). Bitte
weist die Gaste auf die Parkplatzsituation hin, indem ihr 2.B. den folgenden Hinweis zusatzlich
bei Einladung per E-Mail mitsendet.

Hinweis: Unsere Parkplétze sind mit Parkplatzsperren geschitzt, die mit einem Schlissel
heruntergeklappt werden konnen. Bitte rufen Sie daher kurz vor lhrem Eintreffen in unserem
Geschaftszimmer (Tel.: +49 (0)234/32-24000) an oder klingeln Sie, sodass eine Mitarbeiterin /
ein Mitarbeiter Ihnen den Parkraum zug&nglich machen kann.

CA. 1387 WORTER ~ DEUTSCH (DEUTSCHLAMD)
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

Kalender

Ruhr-Universitidt Bochum

DU

RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM STARTSEITE | UBERSICHT | SUCHE | A-Z

RAUM SH 1/187

Besprechungsraume SH 187/197

Lasungen » Reservierungen » Besprechungsraume SH 187/197

. 2017 » Hilfe
F Mz
Mal Jun
Sep + (% Januar 2017
Dez

Sonntag, 22 MONTAG DIENSTAG MITTWOCH DONMERSTAG FREITAG SAMSTAG SONNTAG
28 a7 28 20 30 31 1
+ Fi Katender in der Ansicht 08:30 - 12:30 08:30 - 16:00 14:00 RUBiss-Jour fice
‘Raum SH 1/187 PSE Jour Fixe PSE Erweiterte Leitung 14:00 RUBiss-Jour fixe
b+ Start 2 3 4 5 8 7 g
* Raum SH 1187 08:30 - 12:30

PSE Jour Fixe
* Raum SH 1/187

» Zuletzt verwendat

+ Raumbuchungen a 10 1 12 13 14 15
08:30 - 12:30 08:30 - 12:30 13:30 - 14:00
PSE Jour Fixe PSE - Leitungssitzung TS
19 17 18 19 20 21 22
08:30 - 12:30 10:00 - 12:00 08:30 - 12:30
PSE Jour Fixe Gemmeke, Lea Jour Fixe PSE - Leitungssitzung
23 24 25 a7 28 28
08-30 - 12:30 08-30 - 12:30 08:00 Abschlussreflaxion B4
PSE Jour Fixe PSE - Leitungssitzung 14:00 RUBiss-Jour fie
14:00 RUBiss-Jour fice
30 31 1 2 4 5
08:30 - 12:30 08:30 - 12:30 08:00 - 18:00 13:30 - 14:00
PSE Jour Fixe PSE - Leitungssitzung ‘Schreibzentrum - Fr. Hinrich TS

Impressum | Ansprechpartner

Drucken
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RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

T.SERVICES

OneNote — Windows / macOS

Allgemeines - OneNote ? = = a
Zeichnen  Verlauf  Uberprifen  Ansicht Psaralidis, Emmanuil
o - 5 o ~
Calibri i CJE-E- 2 | Uberschrift 1 Aufgaben (Strg+1) oQ |> & %
- Wichtig (Strg+2) -
Einfiigen . i i - _ Aufgabenkateqorie Kategorien Outlook- | Seite per - Besprechungsdetails
" ®Formatubetiagen | T K WX F -4 Uberschrift 2 </ 2 Frage tstrg-2) - G Ak | e -
Zwischenablage Text Formatvorlagen Kategorien E-Mail EBesprechungen -
i} Public-OneNote-privat v (JEiGERERETREneAN)  Sherepoint  (Tiaasel) (Wicka ) (EmDN Durchsuchen (Strg~E) o~
(%) Seite hinzufagen 2
Allgemeines ~
=R | Sonntag, 22. Januar 2017 14:02
Anleitungen

Requirements
Allgemeines
Konfigurieren der Versionsverwaltung fiir die gemeinsame Dokumenterstellung in Sh... Page 2 of 3

= Tastenkombinationen
= Ubersicht dber Windows Touch-Gesten

Konfigurieren der Versionsverwaltung fiir die gemeinsame
Dokumenterstellung in SharePoint 2013

SharePoint-Versionsverwaltung hilft lhnen dabei, Dokumente zu schiitzen und Datenverluste zu verhindern, in
dem der Autor einen Rollback zu einer friheren Dokumentversion machen kann, wenn die aktuelle Version
unerwiinschte Anderungen enthilt.

Aktivieren Sie keine Nebenversionsverwaltung in Dokumentbibliotheken, die OneNote-Notebooks enthalten.
Nebenversionen kénnen zu Synchronisierungsfehlern fihren, die verhindern, dass Anderungen gespeichert
werden,

Wenn mehrere Autoren an einem Dokument arbeiten, werden Anderungen auf dem Server als
Dokumentversionen aufbewahrt. Um die Speicherauslastung des Servers zu begrenzen, knnen Sie die Anzahl
der aufbewahrten Versionen beschranken. Wenn Sie eine Hauptversionsverwaltung in einer
Dokumentbibliothek aktivieren, die OneMNote-Motebooks enthalt, ist es empfehlenswert, die maximale Anzahl
der Versionen anzugeben, damit Sie den Speicherplatz effektiver nutzen kénnen.

So aktivieren Sie die Versionsverwaltung
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OneNote — Speicherort

Sharepoint Schulung - OneMote B — O X

@ Pzaralidis, Emmanuil

ymweel  Neues Notizbuch

Neu

OneDrive /& OneDrive
Offnen
Verwenden Sie OneDrive, um von Gberall aus auf |hre Dateien zuzugreifen und sie mit jedemn zu teilen.

Drucken =2 Weitere Webspeicherorte

Freigeben .
Y
Exportieren .

Ort hinzufligen

L N N N -
- L]
Senden
Durchsuchen
j_ 9

Konto

Optionen Weitere Informationen

Registrieren

&
=Y

Anmelden
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OneNote — Anmeldeseite

€ &  https://publicrubr-uni-bochum.de/collaboration/onenote/SitePages/Homepage.aspx c Q Suchen wBe ¥ & =
SharePoint Psaralidis, Emmanuil+ £ 2
DURCHSUCHEN  SEITE €J FREIGEBEN #' BEARBEMEN [T,
RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM STARTSEITE | UBERSICHT | SUCHE |A-Z
LINKS BEARBEITEN diese website durchsuchen 2 I
OneMNote
+ Startseite
r Dez2
» ITSBK . . vy se
e OneNote-Seite der Ruhr-Universitdt Bochum
» ITSSL
# LINKS BEARBEITEN
Hier haben Sie die Mdglichkeit OneNote Notizbiicher fiir sich und/oder Ihr Team anzulegen und gemeinsam zu bearbeiten.
Fur weitere Informationen wenden Sie sich an unser Helpdesk unter http.//it-services.ruhr-uni-bochum.de/support mit dem Stichwort "OneNote".
Hier finden Sie Anleitungen zur Synchronisation mit lhren Endgeraten:
=
Windows mac0S Mobile Ansicht
Impressum | Ansprechpartner Drucken
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OneNote — Webansicht

e | (i) @ | https://public.ruhr-uni-bochum.de/collaboration/onenote/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourced: c Q, Suchen

wBa 9 ¥ f& |-

B Meistbesucht @ Erste Schritte |5 Aktuelle Machrichten | | Von Internet Explorer |

OneMote » BK-Team Microsoft OneNote Web App

DATEI START EINFUGEN AMNSICHT Eﬂ IN OMENOTE OFFNEN
Auf dieser Seite suchen (Strg+F O -

{ sharepoint ® Sharepoint Prasentation

Offene Punkte

Zerwes, Martin ? X

Dienstag, 7. Februar 2017  15:37
Fehler der Webanwendung public.n

Sharepoint Prasentation

Meuer Abschnitt 1 .
r— hu- \
“= Projekte J

Serviceange
bote

https://public.ruhr-uni-bochum.de/collaboration/demaosp/

https://public.ruhr-uni-bochum.de/collaboration/onencte/
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Sitzungsmanagement

Listen

Sitzungsnummer:

Thema: *
Sitzungsdatum: E

Verantwortlich: | & E2 le Listen

Dauver (min): @ NEUES E|En'lent

Anlagen: Alle Elemente  «+- | Element suchen p|

U Klicken Sie hier, um eine Datei anzufiigen.

v Abfolge Bearbeiten Thema Sitzungsdatum Verantwortlich Dauer @J
Abfolge:

4 Sitzungsnummer : 2 (2)

| s | b 1 B Einladung 09.11.2017 Psaralidis, Emmanuil 30

2 B Protokoll 09.11.2017 30

R _________________________________ | 4 Sitzungsnummer : 1 (4)

1 B Einladung 04.10.2017 Schmahl, Fabian 15 1]
2 Q. Protokoll 04.10.2017 Psaralidis, Emmanuil 30
3 B Beschluss 04.10.2017 Zerwes, Martin 10
4 B Tagesordnung 04.10.2017 Zerwes, Martin 45
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Service / Fortbildungsportal

Serviceportal der Autr-Universtat Bochum Paaralicis, Emmanul

START NEWS UNIVERSITAT FORSCHUNG STUDIUM WISSENSTRANSFER

S Suchen m Fortbildungsportal der Ruhr-Universitit Bochum
BAU UND GEBAUDE
E’:"E“I‘EL:LES"?EDEE;EGS‘ Bau und Gebdude Familie, Soziales, Gleichstellung E:R{HERSITAT RU B
e BOCHUM START NEWS UNIVERSITAT FORSCHUNG STUDIUM WISSENSTRANSFER
FORSCHUNG Finanzen Forschung
GESUNDHEIT Ruhr-Universitdt Bochum
ORGANISATIONSENT-
WICKLUNS Gesundheit Organisationsentwicklun
T 9 N FORTBILDUNGEN
PERSONAL . ) .
T - WISSENSWERTES Herzlich willkommen auf dem Fortbildungsportal
rsonal

Auswahlverfahren H g
ey e der Ruhr-Universitat Bochum!

Begriffskldrung

Studium und Lehre For Ihren Arbeitsplatz Datenschutz Auf diesem Portal finden Sie einen Uberblick zum breit geficherten Angebot der Fortbildung
Aktuell Externe Angebote und Gesundheitsférderung an der RUB. Das Angebot richtet sich in erster Linie an alle
uelles Lo . . N .
AR D Mitglieder aus Wissenschaft, Technik und Verwaltung. Auch fiir Mitglieder kooperierender
T f— . TS Nachbarhochschulen in NRW ist die Anmeldung zu spezifischen Angeboten maglich.
Erste Hilfe Dokumentation Neue Mittelverteilung ANMELDUNG
Wenn Sie sich bisher noch nicht angemeldet haben, kénnen Sie sich iber diesen Link
LOGIN erstmalig anmelden:
e MEINE DATEN

IT.SERVICES zieht zurlick zum Campus! E\nlaﬂ.ung zum Gesundheitstag 2018
) ERSTMALIGE ANMELDUNG

—

Fiihrung & Management Karriere & Entwicklungsperspektiven
Kommunikation & Zusammenarbeit Didaktik & Methodik
Arbeitstechniken & -prozesse Internationalitdt & Mobilitat
Chancengleichheit & Inklusion Gesundheit & Arbeitssicherheit
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Digitale Workflows

Serviceportal der Ruhr-Universitat Bochum Psaralidis, Emmanuil ~

RUHR
BocHM RUB START NEWS UNIVERSITAT FORSCHUNG STUDIUM  WISSENSTRANSFER

SERVICEPORTAL

URLAUBSANTRAGE
Hilfe fiir Herzlich willkommen!

Urlaubsantragsverwaltung

Antragsteller/innen

Hier sind Sie auf dem richtigen Weg zur IThrer Urlaubsplanung. Als Mitarbeiterin und
Neuer Urlaubsantrag . X _ . X R
Mitarbeiter der RUB konnen Sie hier

Meine Antrige

Mein Urlaubskonto Ihren Urlaub beantragen,
Ihre genehmigten Urlaube starnieren,
Zustimmen/Ablehnen :
den Status Ihrer bereits gestellten Antrége einsehen und

Neuer

i Ihre Antrage verwalten.
Stornierungsantrag

Wurden Sie von einer Kollegin oder einem Kollegen als Urlaubsvertretung oder als weitere
Hierachieebene angegeben, konnen Sie den Antrag bestitigen oder ablehnen. Als Vorgesetzte oder
Vorgesetzter kénnen Sie die Urlaubs- oder Stornierungsantrige Threr Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter verwalten, indem Sie zustimmen oder ablehnen

Des Weiteren kénnen Sie hier im Personalmanagementsystem der RUB genehmigte Urlaube,
Krankschreibungen und weitere Abwesenheiten tagesaktuell einsehen

Probleme beziiglich der Erfassung oder Verbesserungsvorschlige kénnen Sie uns iiber den
Mentipunkt ,Feedback” zukommen lassen. Wir freuen uns iiber Ideen und Anregungen zur
Optimierung dieser Seite. Eine Anleitung finden Sie demnichst unter dem Punkt , Hilfe“

Die RUB schlieBt dieses Jahr vom 23.12.2019 bis 03.01.2020. Bitte beantragen Sie bis zum 31.10.2019 Ihre
Abwesenheit fiir diesen Zeitraum, da sonst die Urlaubstage vom Personaldezernat automatisch abgezogen
werden. Weitere Informationen zur RUB-SchlieBung finden Sie hier (Link).

(Zeitraum: 23.12.2019 bis 03.01.2020, Werktage: 23.12.2019, 27.12.2019, 30.12.2019, 02.01.2020, 03.01.2020)

MEIN URLAUBSKONTO MEINE ANTRAGE

Hier kénnen Sie Ihr Urlaubskonto und
Ihre Abwesenheiten aus dem
Personalmanagementsystem der RUB
einsehen.

Hier konnen Sie Ihre Antrége einsehen
und verwalten.

Digitales Office — Emmanuil Psaralidis | 10. Oktober 2019 31



RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

IT.SERVICES

SharePoint - Externe Nutzer

" Ermdglicht die Zusammenarbeit und den Dokumentenaustausch mit
externen Nutzern, die nicht der Ruhr-Uni-Bochum angehdéren

" Nach Registrierung eines externen Nutzers ist dieser in einem
zweiten Schritt fur den Zugriff vom Administrator der Teamwebseite
freizuschalten
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IT.SERVICES

Veranstaltungsanmeldungen

RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM STARTSEITE | UBERSICHT | SUCHE | A-Z

SERVICEPORTAL

Workshop/Infoveranstaltung zum Thema Software

Die Veranstaltung findet am 30. Januar 2017 von 14:00 - 16:00 Uhr im Veranstaltungszentrum, Raum 82 statt.
Wir freuen uns Uber Ihre Anmeldung.

Anrede Herr Y
Titel

Vorname

Name:

E-Mail

nstitution/Einrichtung

Ich habe die Datenschutzerklzrung [H gelesen, erkenne diese ausdriicklich an und
I willige in die Verarbeitung der angegebenen personenbezagenen Daten fiir die
Organisation der Veranstaltung ein *

RU B Forschung und Lehre Portale Soziale Netzwerke
skt
i } Fakuttaten b Aktuell g Facebook
v ,
Universititsstrafie 150 | 44301 Bochum e s Rl E=airey 3 Twitter
+ Research Depariments » Biblothek
Tel: +49 234 32201 Youtube
+ Research School » Chancengleich
Impressum | Konlaki RUE reh s ! =
+ Solvation Science @ RUB » International & instagram

Letzte Anderung: 09.01.2017 18:29 | Ansprechpartner: Kontakt
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SharePoint - Fuktionsmatrix

SharePoint - Funktionsmatrix

Windows macOs Limux i0s / Android
Desktop Maobil

Webbrowser

Internet Explorer 11 + -- -- -- --

Edge + -- -- -- --

Chrome + -

Firefox + -

Safari + -- -
Microsoft

Outlook ++ -- -- -- --

Word, Excel, Powerpoint ++ ++ - -- --

OneMote +H + -- +(nur i0S) +(nuri0os)
Dateimanager

OneDrive for Business™® ++ -- -- -- - [nuri0s)

WebDAV + - ++ + ++

*nur fir interne Mutzer der Ruhr-Universitdt Bochum

Legende:

++ uneingeschrankt nutzbar
+ eingeschrankt nutzbar
- mangelhaft

— nicht méglich
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Restriktionen (1/2)

" Die Grol3e der Teamwebseite ist im Standard auf 2 GB
beschrankt. Eine Erhohung ist gemaf Preisliste kostenpflichtig moglich.

" Die maximale Dateigrol3e liegt bei 250 MB

= Uber den Webbrowser kénnen Dateien nur einzeln heruntergeladen werden

" Folgende Zeichen durfen nicht in Dateinamen und Ordnernamen
enthaltensein: \/:*?"<>|#{}% ~ &

" Ein Dateiname darf nicht einem Punkt (.) oder einer Tilde (~) beginnen

" Dateinamen durfen nur eine Lange von max. 128 Zeichen haben
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IT.SERVICES
Restriktionen (2/2)

" Standardmalig gesperrte Dateitypen, bspw:

.ade (Microsoft Access-Projekterweiterung)
.adp (Microsoft Access-Projekt)

.bat (Batchdatei)

.cer (Zertifikatsdatei)

.cmd (Windows NT-Befehlsskript)

.crt (Sicherheitszertifikat)

.der (DER-Zertifikatsdatei)

Digitales Office — Emmanuil Psaralidis | 10. Oktober 2019

.dll (Dynamic Link Library von Windows)

.exe (Programm)

.msi (Windows Installer-Paket)

psl (Windows PowerShell-Cmdlet-Datei)

.pst (Personliche Ordner-Datei von MS Outlook)
.reg (Registrierungseintrage)

.vbs (VBScript-Datei)
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Preise
Einrichtung

" Bereitstellung einer RUB-Standard Teamwebseite

" einmalig 40 €
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Preise* — monatlich

Speicherplatz Teamwebseite

2GB 30 €
10 GB 40 €
20 GB 50 €
30 GB 60 €
40 GB 70 €
50 GB 80 €

" Schulung, Anpassung, Entwicklung Speziallésungen, etc.

®  Berechnung nach Aufwand (Stundensatz 40 € / Stunde)

* Die hier angebotenen Dienstleistungen und Preise gelten auf Basis der derzeit giiltigen Entgelttabelle. Mit Anderung der Entgelttabelle
konnen sich die Dienstleistungen und Preise andern.
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Workshop
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Workshop

" SharePoint-Webanwendungen
® RUB-Intern
® intranet.ruhr-uni-bochum.de

" serviceportal.ruhr-uni-bochum.de
" fortbildungsportal.ruhr-uni-bochum.de
" apps.uv.ruhr-uni-nochum.de
" my.ruhr-uni-bochum.de
" Extern
® public.ruhr-uni-bochum.de (inkl. Formularauthentifizierung)
" office-pub.ruhr-uni-bochum.de
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Workshop

® public.ruhr-uni-bochum.de/collaboration/demosp/
" Einflhrung und Oberflache

" Anmeldung — automatisch/manuell (LoginID / UV-Kennung)
= Uber mich, Freigeben, Folgen, Bearbeiten

| Psaralidis, Emmanuil £ 2

N Uber mich mMEN O,

Abmelden
L |

- Psaralidis, Emmanuil~ £x 92

) FREIGEBEN Y7 FOLGEN # BEARBEMEN [T,

Digitales Office — Emmanuil Psaralidis | 10. Oktober 2019
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IT.SERVICES
Workshop

® \Webseiteninhalte

" App hinzufligen
® Unterwebsites
" Papierkorb

Websiteobjekte

Wehbsiteeinstellungen e

Psaralidis, Emmanuil~ £ 2 Listen, Bibliotheken und andere Apps @ WEBSITE\WORKFLOWS ~ {}EINSTELLUNGEN 5 PAPIERKORS (0)
v% Freigegeben fir... i} e .
‘ App hinzufiigen V vo del dert
| Seite bearbeiten
W
Diskussionsrunde Dokumente
Seite hinzufiigen ,_L] :
ol geande L -
- ) k
App hinzufiigen )
\Websiteinhalte churImatb\blinthak .:Fnrmu\ar‘.'nr\agau
i v a ‘ v geandert
w==  Aussehen andemn
2 du
.‘]

—  Erste Schritte

Unterwebsites

(@ Neue Website

B Benutzerdefinierte Listen

B KalenderKontakte

Digitales Office — Emmanuil Psaralidis | 10. Oktober 2019
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vor 2 Tagen geandert
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Workshop

" Webseiteneinstellungen

" Benutzer und Berechtigungen

Benutzer und Berechtigungen

+ Benutzer und Gruppen

r Websiteberechtigungen

r Websitesammlungsadministrataren
r Website-App-Berechtigungen

" Websitesammlungsverwaltung
" Papierkorb

" Speichermetriken

Websitesammlungsverwaltung
+ Papierkorb

» Speichermetriken

Digitales Office — Emmanuil Psaralidis | 10. Oktober 2019
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Workshop

" Website-Berechtigungen

DURCHSUCHEN TIGUNGEN
2% Berechtigungsstufen
& & a & -
c &b ? [ Einstellungen fiir Zugriffsanforderungen
Berechligunen Gruppe B ungen Benutz gungen  Berechtgungen  Anonymer
erteflen”  erstellen Gberprufen ; [ Websitessmmiungsadminisirstoren
Erteilen Andern Uberpriifen Verwalten

RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

WEBSITEEINSTELLUNGEN + BERECHTIGUNGEN o

m LINKS BEARBEITEN

SharePoint-Demoseite

» Dokumentenbibliothek & Einige Inhalte auf dieser Website besitzen andere Berechtigungen, als die hier angezeigten. Diese Elemente anzeigen
+ Benutzerdefinierte Listen Auf dieser Website gibt es Benutzer mit eingeschranktem Zugriff. Benutzer kénnen eingeschrankten Zugriff haben, wenn ein Element oder Dokument unter der Websit:
+ Diskussionsrunde
+ Kalender/Kontakte O Name Typ Berechtigungsstufen
+ Aufgaben (] Besitzer von Demo-Seits SharePoint-Gruppe Vollzugriff
+ Bildbibliothek O Besucher von Demo-Seite SharePeint-Gruppe Lesen
+ Papierkorb O Mitglieder von Demo-Seite SharePoint-Gruppe Bearbeiten
# LINKS BEARBEITEN
= Berechtigungen erteilen s
» Gruppen ;
Pp MNeu =  Aktionen - Einstellungen -

» Mitglieder von Public-Office

» Excel Senvices-Viewer L o Name

+ Besucher von Public-Office 0 Mustermann. Max

» Besitzer von Public-Office

" Gruppen erstellen Wotere..

44
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Workshop

® Dokumentenbibliothek

" Gemeinsames Bearbeiten (Office, WebApp)

. - - iment oder Dateien hierhin ziehen IT SERVICES Info.docx x
eitere Optionen -« [oa 5
. Notizbuch e IT SE RVICES e
l I S‘ e‘ e n ber Explorer angelegt e | Inhalt
1eu P
|
. I
" Versionsverwaltun
g c e 0 e " .
celblatt.xls ( Q3 SEITE 1VON7 -8
schichts V1 ... { Geandert von lhnen am 08.11.2017 17:00
(  Frviele Personen freigegeben
ICES Info o e https://office-pub.ruhr-uni-bochum.de/Dokumentenbibliothek/IT%20S
nsatz_Sportartikel_ab_2006 e 0
bersicht ... | DEARBETEN FREIGEBEN FOLGEN
. ~

t Word-Dokument (neu) v 0992017 [ raum2-dozent Eigenschaften anzeigen
extdatei_09 112017 v 09.11.2017 raum?2-platz01 Eigenschaften bearbeiten
)9.11.2017 e 09112017 raum2-platz01 Im Browser anzeigen
Ition we 08112017 Psaralidis, Emmanuil |m Browser bearbeiten
Sharepoint e 09112017 raum2-platz08

Auschecken
int Kompendium - Bd. 13 - Marc Andre Zhou we 08112017 Psaralidis, Emmanuil
11.2017 e 0912017 [ raum-platz04 Veraffentlichung dieser Version
aufheben
e 09.11.2017 raum2-platz02

Versionsverlauf
iment Ward_171109 e 09112017 11 raum2-platz03 srsensveriad
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Workshop

® Dokumentenbibliothek
® OneNote-Notizblcher
B Reiter

® Neuer Ordner

® Dokument bearbeiten
" Eigenschaften bearbeiten
® \ersionsverlauf

" Kopie herunterladen
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IT.SERVICES
Workshop

® Dokumentenbibliothek

® Dokumente einstellen und herunterladen

® \Webbrowser

(® Neues Dokument oder Dateien hierhin ziehen

" Drag & Drop
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IT.SERVICE
Workshop

® Dokumentenbibliothek
= \WebDAV

= e = | Dieser PC

m Computer Ansicht
v ¥ ~ =

Eigenschaften Offnen Umbenennen  Auf Medien Metzlaufwerk Metzwerkadresse
zugreifen = wverbinden = hinzufdgen
Speicherort MNetzwerk

@ Metzlaufwerk verbinden

Welcher Netzwerkordner soll zugeordnet werden?

Bestirmmen Sie den Laufwerkbuchstaben fir die Verbindung und den Ordner, mit dem die Verbindung
hergestellt werden soll:

Laufwerk: e ~

Ordner: | https:_a'_a'of'fice-pub.ruhr-uni-bolchum.de.a'Dokumem ~ Durchsuchen...

Beispiel: \\Server\Freigabe
[JVerbindung bei Anmeldung wiederherstellen
[ Verbindung mit anderen Anmeldeinformationen herstellen

Verbindung mit einer Website herstellen, auf der Sie Dokumente und Bilder speichern
kdnnen

Fertig stellen Abbrechen

" Synchronisieren (ausschlief3lich Windows)

_ Psaralidis, Emmanuil~ &k 2

L FREIGEBEN 37 FOLGEN LA SYNCHRONISEREN [T

aFur L

Digitales Office — Emmanuil Psaralidis | 10. Oktober 2019
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IT.SERVICES
Workshop

" Dokumentenbibliothek
" Reiter
" Quickedit
" Benachrichtigungen

" Verbindung mit Outlook herstellen
" Bibliothekseinstellungen

DATEIEN EIELIOTHEK
Ea l_j Ansicht dndern - Aktuelle Ansicht: \ Mach Excel exportieren
il € = & <

DURCHSUCHEMN

[17 Spalte erstellen Alle Dokumente ~ Mit Explorer offnen
Anzeigen QuickEdit  Ansicht Kategorien und Link als E-Mail Benachrichtigen RSS-Feed Beliebteste Verbindung mit Qutlook  Mit Office Formularwebparts Bibliothek  Meuer Bibliothekeinstellungen
erstell Mavigation nach oben Aktuelle Seite MNatizen versenden - Elemente herstellen verbinden - bearbeiten QuickStep
Ansichtsformat Ansichten verwalten Kategorien und Motizen Freigeben und Verfolgen verbinden und Exportieren Bibliothek anpassen
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Workshop

® Dokumentenbibliothek
" Berechtigungen

Berechtigungen und Verwaltung

o Dokumentbibliothek lGschen
o Dokumentbibliothek als Yarlage speichern
o Berechtigungen fiir Dokumentbibliothek

5@ @
[ o

Ubergecranetes Elemert. Berechtgungsvererbung  Ber
serwalten eenden u

Vererbung

RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM

EINSTELLUNGEN + BERECHTIGUNGEN

m LINKS BEARBEITEN

SharePoint-Demoseite

» Dokumentenbibliothek /I\  Auf dieser Website gibt es Benutzer mit eingeschranktem Zugriff. Benutzer kannen eingeschrankten Zugriff haben, we

+ Benutzerdefinierte Listen Thnen geteilt wurde. Benutzer anzeigen.
» Diskussionsrunde Diese Bibliothek erbt Berechtigungan vom tibergeordneten Element. (SharePoint-Demoseite)

+ Kalender/Kontakte
+ Aufgaben Hame Typ Berechtigungsstufen
Besitzer von Demo-Seite SharePoint- Vollzugriff

+ Bildbibliothek o
ruppe

Papiarkorb
+ raplerier Besucher van Demo-Seite SharePoint-  Lesen
# LINKS BEARBEITEN Gruppe
Mitglizder von Demo-Seite SharePoint- Bearbeiten
Gruppe
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B | isten

" Beispiele

SharePoint-Demoseite » Benutzerdefinierte Listen

+ Dokumentenbibliothek

+ Benutzerdefinierte Listen
+ Diskussionsrunde

+ Kalender/Kontakte

+ Aufgaben
+ Bildbibliothek
» Papierkorb

# LINKS BEARBEITEN

Auftragsverwaltung Protokoll Leihliste Terminvereinbarung

Sitzungsplanung Sitzungsplanung mit

Dokumentenmappen
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B | isten

B |elhliste IT.SERVICES
Leihformular

Gerétebezeichnung:

Beschreibung:

Verliehen an:

&EET
Ruckgabe fallig am:
iz
Ausleihe absenden
Zuriick gegeben: O
" Sitzungsplanung @
Alle Elemente """ Element suchen o
v Abfolge Bearbeiten Thema Sitzungsdatum Verantwortlich Dauer @J
4 Sitzungsnummer : 5 (1)
L= Teambesprechung  23.11.2017 Jeder S0 1]
4 Sitzungsnummer : 2 (2)
1 2] Ausschussthemen  17.06.2017 Mustermann, Max 60
2 B Weiteres Vorgehen 17.06.2017 Mustermann, Max 15 1]
4 Sitzungsnummer : 1 (2)
L= Bezeichnung 14.06.2017 Mustermann, Max 60 1]
3 B Abstimmungen 14.06.2017 NT AUTHORITY\LOCAL SERVICE 50
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B | isten
® Suchen, Sortieren, Filtern, Ansichten erstellen

(® Neues Element oder diese Liste bearbeiten

Ausgeliehen  Zuriick gegeben === Element suchen 0o
¥  Bearbeiten Geratebezeichnung Beschreibung Verliehen an Riickgabe fallig am  Erstellt von
B Motebook 5285 Schmahl, Fabian 08.11.2017 Psaralidis, Emmanuil
= Messgerat . Luftmengenmessgerat Jeder 24.11.2017 raum2-platz08
E} Motebook .ea  Lehrstuhl Psaralidis, Emmanuil 30.11.2017 raum2-dozent
E} Surface ... testeintrag Psaralidis, Emmanuil 16.03.2018 Psaralidis, Emmanuil

" Quickedit
DURCHSUCHEM ELEMEMTE LISTE

D G Ansicht dndern .
_ = [ sSpafe erstellen
Anzeigen OuickEdit | Ansicht
erstellen Mavigation nach obe
Ansichtsformat Arsichten ven
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" Benachrichtigung

T Ansicht andern Aktuelle Ansichiz y
ir <° [ - ]

11 spate erstellen Ausgeliehen - - o o g
¥ategeorien und Link als E-Mail [Benachrichtigen| RSS-Feed  Verbindung mit Outlock
MNavigation nach oben Aktuelle Seite Motizen versenden - herstellen
Ansichten verwalten Kategorien und Natizen Freigel Benachrichtigung filr diese Liste festiegen 21N

TAT BOCHUM Meine Benachrichtigungen verwalten

" Excel Import/Export

F Pit Access offnen
‘-) Mit Project 6ffnen
Verbindung mit Cutlook Mach Exce

herstelle exportieren

Verbinden und Exportieren

Kalkulationstabelle
importieren
App-Details
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® Diskussionsrunde

" Neue Diskussion
(® Neue Diskussion

Zuletzt verwendet  Meine Diskussionen  Unbeantwortete Fragen

TeX -Trainer/in fur interne Fortbildung gesucht
setsetset
Von Psaralidis, Emmanuil | Vor ein paar Sekunden

Testumgebung
Priifen, ob alle Daten Gbernommen wurden.
Von raum2-platz03 | 09.11.2017

" Umfrage

Frage O
Ich habe eine Frage und bendtige Anftworten von anderen Mitgliedern.

" Ansichten
(® Neue Diskussion

Zuletzt verwendet  Meine Diskussionen  Unbeantwortete Fragen
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® Diskussionsrunde
" Benachrichtigung

o7

ail |Benachrichtigen| RS5-Feed = Verbindung mit
1 - herstelle

Quilock
n £

Benachrichtigung fiir diese Liste festlegen  2INdE

Meine Benachrichtigungen verwalten
" Verbindung mit Outlook herstellen

0

Verbindung mit Outlook
herstellen
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® Kalender / Kontakte

Kalender

+) (+) Marz 2018

MONTAG DIENSTAG MITTWOCH  DONNERSTAG FREITAG SAMSTAG SONNTAG
26 27 28 1 2 3 4
5 6 7 8 ] 10 5l
12 13 14 15 16 17 18
Alle Kontakte ~ «« Element suchen el
v @J Machname Vomame Firma Telefon (geschafilich) Telefon (privat) E-Mail-Adresse
Maller wo  Monika 0234-32-25641 monika.miller@rub.de
Mustermann wee Max max.mustermann@ruhr-uni-bochum.de
Sonnenschein wes Susi 0234/235689

® Ansichten

DURCHSUCHENM EREIGMISSE KALEMDER

TES DB I

I
Tag Woche Monat Alle Alle
erweitern reduzieren

Kalenderiberlagerung

Bereich Erweitermn
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® Kalender / Kontakte

® Neue Elemente

Kalender - Neues Element X Nachname *
Vormame

Vollstandiger Name

E-Mail-Adresse

Obergeben
Firma
Titel” Position
Ort
Telefon (geschaftlich)
Anfangszeit * 26.02.2018 B [10:~]| [o0~
) Telefon (privat)
Endzeit 26,02 2018 & [11. ~] [0~

Mobiltelefonnummer
Beschreibung

Faxnummer
Adresse
4
Klicken Sie hier, um Hilfe zum Hinzufagen von grundlegenden
HTML-Formatierungen zu erhalten Ort
Kategarie -
eben Sie Ihren eigenen Wert an Bundesland/Kanton
PLZ
Ganztagiges Ereignis [] Diese Aktivitat zu einer ganztagigen Aktivitat ohne bestimmte
s A .
Uhrzeit fur den Anfang oder das Ende machen Land/Region
Serie [] Dieses Ereignis zu einem wiederholten Ereignis machen.
Webseite ein: (Klicken Sie hier zum Testen)
Speichem Abbrechen
Geben Sie die Beschreibung ein:
Notizen
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® Kalender / Kontakte

" Verbindung mit Outlook herstellen

07

Veerbindung mit Outlook
’ herstellen

122 Miller, Monika Mustermann, Max Sonnenschein, Susi

: Monika Miiller Max Mustermann Susi Sonnenschein

'f 2-25641 Geschdftlich max.mustermann@ruhr-uni-bochum 0234/23568%9 Geschaftlich
C Brub.de

D

E

F

G

H
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" Aufgaben

" Erstellung

Vorgangsname ©

Anfangsdatum m
Falligkeitsdatum =
Zugewlesen an Geben Sie Namen oder E-Mail-Adressen ein ..
% abgeschlossen | %

Beschrsibung

Vorganger Bus Reparatur
Essen gehen
Essen gehen Hinzufiigen =
Feier vorbereiten
Kochen
Reise Hamburg - Zug

Tarmin Qitzinn nlana:

Prioritat (2) Normal ~

Vorgangsstatus Nicht begonnen ~

Speichem Abbrechen
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" Aufgaben
" Zur Zeitachse hinzufigen

%@ D

fu Zeitachse  Date
hinzuflgen anflgen

Aktionen

" Teilvorgang

Aufgabe %
In SharePoint- ite » Auigaben

Zugewiesen an

Psaralidis,

s floffice-pub ruhr-uni-bochum. de/_layouts/15istform aspx?PageType=4&Listld={628F

OFFNEN ~ AUS ZEITACHSE ENTFERNEN ~ TEILVORGANG ERSTELLEN
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" Aufgaben

" Verbindung mit Outlook herstellen

[ |W |BETREFF ZUGEWIESEM AN BEMUTZERDEFINIERTER. STATUS
Hier klicken, um Auf...

; Reise Hamburg - Zug Micht begonnen
v Bus Reparatur Micht begonnen
v Essen gehen Schmahl, Fabian In Bearbeitung
v Essen gehen Micht begonnen
v Termin Sitzung planen Celen,, Karin Micht begonnen
v Kochen Psaralidis, Emmanuil Micht begonnen
v Feier vorbereiten Hilfskraft Micht begonnen
v Aufgabe Psaralidis, Emmanuil Micht begonnen
v Unteraufgabe 1 Micht begonnen

" Meine Aufgaben

Alle Vorgange  Abgeschlossen  Meine Aufgaben ==+ Element suchen 0
v |_—-;S:+ Vorgangsname Falligkeitsdatum Zugewiesen an
[l Kochen e 18112017 Psaralidis, Emmanuil
. 16, Marz idi i
] Aufgabe # V Psaralidis, Emmanuil
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" Aufgaben

m Zeitachse

DURCHSUCHEN AUFGABEMN LISTE ZEITACHSE

- = —
Segos U -8 + | [Jvorgangstermine Heute |:'- ; ]
€L
[ Arfanos- und mine W] Zeitskala Datumsformat ~ Zeitachsenbreite  Als Balken Als Beschriftung Aus Zeitachse
F K U v i D infangs Endte: nr: skalz - sperren anzeigen anzeigen entfermen
Schriftart Ein-/Ausblenden Altionen Aktuelle Auswah
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Vielen Dank fur IThre Aufmerksamkeit
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