
Anmelden

Office-Support

Neuerungen

Office installieren

Vorlagen

Support
Microsoft 365
Office
Windows
Surface
Xbox
Sonderangebote
Microsoft 365 kaufen

Alles von Microsoft

Suchen
Produkte Geräte

Konto und Abrechnung

Mehr Unterstützung

Bearbeiten einer E-Mail-
Betreffzeile
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Sie können den Betreff jeder empfangenen Nachricht ändern.

Wichtig: Obwohl Sie den Betreff einer Nachricht ändern und die neue Betreffzeile
speichern können, Outlook Sie standardmäßig nach Unterhaltungsthema gruppierende
Nachrichten. Um die neu geänderte Betreffzeile in Ihrer Nachrichtenliste anzeigen zu
können, müssen Sie eine Ansicht erstellen, ändern oder anpassen.

Ändern der Betreffzeile einer empfangenen Nachricht

1. Doppelklicken Sie auf die Nachricht, um sie zu öffnen. Sie können den Betreff der
Nachricht im Lesebereich nicht ändern.

2. Wählen Sie die Betreffzeile aus. Hinweis: Klicken Sie auf eine beliebige Stelle in der
Betreffzeile. Sobald ein blinkender Cursor angezeigt wird, drücken Sie STRG+A, um
die gesamte Betreffzeile auszuwählen.

3. Geben Sie Ihren neuen Betreff ein.

Wir verwenden Cookies zu
Werbezwecken und um Ihr Erlebnis auf
unseren Websites zu verbessern.
Datenschutzerklärung

Alle akzeptieren Cookies verwalten
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4. Klicken Sie in der oberen linken Ecke des Nachrichtenfensters auf das Symbol
Speichern, und schließen Sie dann die Nachricht.

5. Ihr neuer Betreff wird im Lesebereich angezeigt, in der Nachrichtenliste wird jedoch
weiterhin das ursprüngliche Unterhaltungsthema angezeigt.

Benötigen Sie weitere Hilfe?

Ihre Office-Fähigkeiten
erweitern
SCHULUNGEN ERKUNDEN

Neue Funktionen als Erster
erhalten
MICROSOFT INSIDER BEITRETEN
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