Leitfaden und Hilfestellungen fir Referate

3. Wie erarbeitet man den Inhalt des Referats und tibt den Vortrag ein?

Referate werden zwar auch (teilweise) schriftlich ausgearbeitet, aber wahrend des Vortrags
nicht einfach abgelesen. Wahrend der Vorbereitung auf den Vortrag arbeitet man vieles an

Literatur durch, fertigt unter Umstanden Exzerpte und Notizen an.

Nach dem Gesprach mit der lehrenden Person, verschafft man sich mit Hilfe von
Uberblickswerken (Handbiicher, Lexika u.d.) einen ersten Uberblick tiber das zu erarbeitende
Thema, bevor im ndchsten Schritt eine Leitfrage/Hypothese entwickelt wird. Sollte dies bereits
mit der lehrenden Person im Gespréch geschehen sein, ist der zweite Schritt an dieser Stelle
hinféllig. Danach wird mit der gangigen Literaturrecherche begonnen (OPAC, KatalogPlus,
Bibliographien). Um die gelesenen Informationen zu sichern, fertigt man systematisch Notizen
und Exzerpte an. Diese kdnnen handschriftlich oder digital verfasst werden. Wichtig dabei ist
es, sich die exakten bibliographischen Angaben zu notieren sowie die Seitenzahlen zu den
entsprechenden Notizen. So erspart man sich sehr viel Arbeit fir die anschlielende
Referatsverschriftlichung oder spatere Seminararbeit und lauft auBerdem nicht Gefahr, ein
Plagiat zu verfassen. Wenn genugend Informationen gesammelt worden sind und hinsichtlich
der Leitfrage kontextualisiert werden konnten, entwirft man eine Gliederung. Dieser ordnet
man die gesammelten Informationen dann dementsprechend zu und fillt sie mit eigenen

Anmerkungen und Uberlegungen.

Es ist sinnvoll, sich Stichworte (oder eine Mind Map 0.4.) auf bspw. Karteikarten anzufertigen,
damit man wahrend des Vortrages den roten Faden stets im Auge hat und zugleich méglichst
frei erzahlt. Viele Studierende drucken sich auch ihre PowerPoint-Folien in sehr Kklein aus,
kleben diese auf Karteikarten, auf denen sie dann ihre Stichworte erganzen, um wéhrend ihres

Vortrages die Ubersicht (iiber Prasentation und Vortrag) zu behalten.

Fur den Vortrag sollte auBerdem eine begleitende PowerPoint-Prasentation angefertigt werden.
Wichtig dabei ist es, die jeweiligen Folien nicht zu ,iberladen” und fiir die gesamte
Zuhorerschaft ansprechend zu gestalten. Das Gesagte sollte keinesfalls eins zu eins auf Folien
oder in der Prasentation Ubernommen werden. Wahrend des Vortrages sollte kompliziertes

Vokabular vermieden werden, wenn sich Dinge auch einfach darstellen lassen. Fotos,
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Zeichnungen, Landkarten oder andere Graphiken lockern einen Vortrag auf und machen ihn far
die Zuhorer*innen interessanter. Allgemein gilt: Eine Visualisierung bundelt die
Aufmerksamkeit und gestaltet einen Vortrag interessanter —allerdings ist weniger manchmal
mehr! VVon relevanter Bedeutung ist es, den VVortrag im Einklang mit der Présentation zu halten.
Auf den Folien sollten neben graphischen Darstellungen nach Moglichkeit ein paar Stichworte
vermerkt sein oder auch wichtige Zitate relevanter Personlichkeiten im Referatskontext. Beli
Zitaten sowie bei samtlichen Graphiken muss kenntlich gemacht werden, woher diese
enthommen worden sind. Am Ende der Prasentation sollte ein Quellen- und

Literaturverzeichnis vermerkt sein.

Um die Nervositét vor dem Vortrag abzubauen kann, es fiir manche Studierenden hilfreich sein,
diesen auch im Vorfeld vor dem Spiegel zu iben, um seine eigene Haltung beobachten zu
koénnen. Es kann auch hilfreich sein, im Vorhinein eine Tonaufnahme des eigenen Vortrags
anzufertigen, um bspw. das eigene Sprechtempo uberpriifen und anpassen zu konnen. Ebenfalls
ist es durchaus sinnvoll, vor dem Referatstermin Freunden*innen gegenuber, den Vortrag zu
halten, um ein erstes Feedback (Sprechtempo, Korpersprache, Verstandlichkeit) zu erhalten.
Besonders wichtig ist es, die Einhaltung der von der lehrenden Person vorgegebenen Zeit fir

das Referat einzuhalten. Besonders wichtig ist, dass Blickkontakt zum Plenum gehalten wird.

Sollten beim Plenum Zwischenfragen aufkommen, ist es durchaus ratsam, diese erst nach dem
Vortrag zu beantworten, da dies sonst von der eigenen Redezeit verloren gehen kann (je nach
Dozent*in). Es ist sinnvoll, dies bereits im Vorfeld anzuklndigen, sodass sich die
Zuhdrer*innen ihre Fragen fur den Schluss notieren und dann stellen kdnnen. Manchmal ist es
aber auch ratsam, Zwischenfragen gleich zu beantworten. Dies sollte immer im Vorfeld mit der

lehrenden Person abgeklart werden.

Fiir den Worst Case des plotzlichen ,,Steckenbleibens® im Vortrag: Diese Situation ist sicherlich
jedem Studierenden wéhrend seiner Unilaufbahn wiederfahren und kein Drama. Indem man in
die Offensive geht und zugibt, gerade den roten Faden verloren zu haben, nimmt man sich selbst
Druck. Es ist in diesem Fall sinnvoll, den letzten Punkt kurz aufzugreifen — in diesem Fall findet

man in der Regel seinen Anschluss wieder und kann wie geplant fortfahren.



