


Wichtiges zur Einarbeitung Moodle/Literaturablage
· Zur Literaturablage am Lehrstuhl: 
· Literaturdateien werden mit Autor_Jahr_(Kurz-)Titel abgespeichert, also z. B. Bhambra_2017_The current crisis of Europe
· Die Literatur muss immer auf beiden Festplatten abgespeichert werden, d. h. sie müssen auf demselben Stand sein
· Zum Scannen von Literatur: 
· Wenn in der Bib gescannt wird: Modus, der einem direkt ein zusammenhängendes PDF erstellt; schwarz-weiß (in Farbe werden riesige Dateien erstellt)
· Sowohl in Bib oder auch beim Herunterladen von PDFs online: Titelei/Frontmatter und Literaturverzeichnis mitrunterladen/-scannen
· Zum Zusammenschneiden der Scans eignet sich z.B. PDF24 (kann man über CHIP kostenlos herunterladen) 
· Im Moodle: 
· Beantragung eines neuen Moodle Kurses: 
· Moodle Startseite  „Moodle Kurs als Lehrende_r beantragen“  Entweder „Mit Lehrveranstaltung im VVZ“ oder „Ohne Lehrveranstaltung im VVZ“
· Mit: Synchronisiert automatisch
· Ohne: Vollständigen Kursnamen eingeben, im Stil von: V Sozialstruktur und sozialer Wandel (080005-SoSe21); Veranstaltungsnummer und Semester angeben; dann kann noch eine Beschreibung angegeben werden, das wird am LS eher seltener gemacht
· Kurs-Basics: 
· Während der Kurs noch bearbeitet wird: verborgenen Modus einstellen, so haben die Studierenden noch keinen Zugriff
· Einstellung von Passwort: Zahnrädchen oben rechts  Reiter „Nutzer/innen“  „Einschreibemethode: Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in)“  Passwort „Anklicken zur Texteingabe“  die anderen Einstellungen können i.d.R. so bleiben  „Änderungen speichern“
· Achtung: wenn man seinen eigenen Moodle Zugang im Browser gespeichert hat, trägt er manchmal die eigene RUB Login ID unter „Eigene Bezeichnung vergeben“ ein, das kann aber einfach wieder gelöscht werden
· Teilnehmer*innen oder Kursleiter*innen manuell einschreiben: Zahnrädchen oben rechts  Reiter „Nutzer/innen“  „Nutzer/innen einschreiben“  Nutzer*in mit Mailadresse suchen  Kursrolle zuweisen (also z.B. „Kursleiter/in“)  „Ausgewählte Nutzer/innen und globale Gruppe einschreiben“
· Normalerweise muss man das nur machen, wenn jemand anderes vom LS als Kursleiterin eingetragen werden soll oder u.U. wenn Studierende den Kurs nicht finden oder sich aus irgendwelchen Gründen nicht selbst einschreiben können
· Zur Bearbeitung der Sitzungen/Themen: „Bearbeiten einschalten“
· Die „Themen“ können einfach über den Stift an der Seite bearbeitet werden  hier werden Sitzungsdatum und häufig auch Sitzungstitel eingetragen
· Text zu Sitzung hinzufügen: an der Seite „bearbeiten“  „Thema bearbeiten“  in der Beschreibung den gewünschten Text eingeben & formatieren  „Änderungen speichern“
· Meistens werden hier die Literaturangaben aus dem Seminarplan sowie Informationen über Zeit und Ort der Veranstaltung eingetragen
· Am besten funktioniert das Übertragen, wenn einfach mit Copy & Paste aus dem Seminarplan eingefügt wird 
· Literatur zu Sitzungen hochladen: PDF Dateien können einfach über Drag & Drop aus einem Ordner auf dem PC der entsprechenden Sitzung zugefügt werden, das geht auch mit mehreren Dateien gleichzeitig
· Nach dem Hochladen können sowohl die PDF Dateien als auch die ganzen Sitzungen innerhalb des Kurses verschoben werden 
· Über „Inhalte oder Tool anlegen“ können auch Internetseiten verlinkt werden, was hilfreich ist, wenn man z.B. keine PDF von dem Inhalt herunterladen kann
· Über „Inhalte oder Tool anlegen“ kann man auch ein Verzeichnis anlegen und darin dann gebündelt Literatur hochladen, das wird am LS aber kaum gemacht
· Weitere Einstellung für Online-/Hybrid-Semester: 
· Bei Sitzung „Inhalte oder Tool anlegen“  hier werden viele verschiedene Tools angezeigt, Infos zu der Nutzung gibt es z.B. unter: https://el.rub.de/corona/?page_id=308  dort gibt es auch generell Infos zur Gestaltung der Online Lehre, falls überlegt wird, neue Tools zu nutzen usw. 
· Bis jetzt wurden v.a.  die Tools „Forum/Blog“, „Aufgabe“, „Etherpad“ und  „Gerechte Verteilung“ genutzt 
· „Forum/Blog“  „Hinzufügen“  Name, Beschreibung optional  die anderen Einstellungen können meistens so bleiben, wie sie sind  „Speichern und zum Kurs“
· „Aufgabe“  „Hinzufügen“  Name, Beschreibung optional  verschiedene Einstellungen zu Abgabebeginn, Fälligkeitsdatum etc.  „Speichern und zum Kurs“ 
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